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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E REC. HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO

1. OBJETO

a. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de
LEILOEIROS PUBLICOS, para a prestacéo de servicos de leiloeiro oficial destinado a
realizar de leildes com vistas a alienacdo de bens méveis do Municipio de Ipixuna do
Para/PA.

2, JUSTIFICATIVA

a. No decorrer dos anos, com a necessidade de modernizagdo ou mesmo com a
deterioracdo dos equipamentos, alguns bens utilizados nas atividades desta
administragcdo se tornaram ociosos, irrecuperaveis ou antiecondmicos, deixando dessa
forma de atender ao interesse ptblico.

b. Observando o disposto no inciso Il e caput do art. 17 da Lei 8.666/93, para que
se proceda a venda desses bens, € necessario que se faga licitagdo na modalidade
leiléo, onde os recursos financeiros arrecadados ser&o utilizados na aquisigdo de outros
bens.

c. Como o Prefeitura Municipal de Ipixuna do Pard n3o possui profissional
capacitado para realizacdo deste servico, justifica-se entdo o credenciamento de
leiloeiros oficiais, para preparagdo, organizagéo e conduco de leildo publico de bens
moveis. Garantindo as condi¢des necessarias para a realizagdo constante de leilées de
forma transparente e assegurando ampla concorréncia.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO E CRITERIOS DE PARTICIPACAO:

ITEM | DESCRICAO

Credenciamento de LEILOEIROS PUBLICOS, para a prestacdo de servigos
01 de leiloeiro oficial destinado a realizar de leilées com vistas a alienagéo de
bens moéveis do Municipie de Ipixuna do Para/PA

a. O servico de leiloeiro sera solicitado, quantas vezes forem necessarias, durante
a vigéncia do contrato, observando-se, na convocagdo do profissional, a ordem
estabelecida no sorteio.

b. Poderéo participar da licitagdo os leiloeiros oficiais devidamente matriculados na
Junta Comercial do Estado do Paré, que atendam todas as exigéncias legais, editalicias
e técnicas.

C. O objeto de cada leilao podera conter mais de um lote, nos termos do Edital
disponibilizado pela CONTRATANTE. '

d. A CONTRATANTE providenciara a publicidade legal do edital do leildo, na forma
do artigo 21 da lei 8666/93.

e. O leiloeiro devera encaminhar a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias Uteis
ap6s a realizacdo de cada leildo, dossié de arrematacéio dos bens ou de leildo deserto.
f. Caso se constate alguma irregularidade nos documentos emitidos pelo leiloeiro

estes ser&o devolvidos para correcéo e devolugdo a CONTRATADA em 02 (dois) dias
Uteis.

g. A organizacdo do leildo serd realizada pelo CONTRATADO, sob sua
responsabilidade e énus, em local préprio destinado a esse fim, que devera ocorrer nas
dependéncias desta Prefeitura Municipal, ou outro local por este indicado.
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h. Os leiloeiros interessados, além da documentagZo legal exigida, deverdo
também apresentar comprovagdo de ja terem realizado leilido de bens moveis
anteriormente.

4, DA FORMA E CRITERIOS DE SORTEIO, DISTRIBUICAO DOS SERVICOS
ENTRE AS CREDENCIADAS:

a. Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serdo
credenciados, estando aptos a prestarem os servigos.

b. Havendo mais de um leiloeiro credenciado sera realizado sorteio para definigao
da ordem de convocagao para prestagio dos servicos contratados.

C. Os servicos seréo executados pelo Leiloeiro Oficial de acordo com a solicitaczo
da CONTRATADA, no local designado, com atribuigdo de 01 (um) leildio para cada
leiloeiro credenciado, sucessivamente, e de acordo com a ordem estabelecida no
sorteio, dentro do prazo de validade do credenciamento e nos preceitos elencados no
Edital e seus anexos.

d. O sorteio sera realizado na Sede do Prefeitura Municipal de Ipixuna do Par3,
localizado a Travessa Cristévao Colombo, s/n°, Centro, Ipixuna do Para/PA, em data e
horério a serem determinados, sendo facultada a presenca dos CREDENCIADOS ou
outra pessoa por ele designada através de procuracdo com firma reconhecida.

e. Os leiiGes serdo distribuidos aos leiloeiros CREDENCIADOS seguindo
estritamente a ordem do sorteio, iniciando-se a distribuigéo pelo leiloeiro ordenado em
primeiro lugar no banco de credenciados.

f A néo apresentacdo de qualquer documento exigido no edital na sessdo de
credenciamento implicara na inabilitag&o do proponente.
g. Caso o leiloeiro convocado nao possa aceitar o leildo, este devera justificar

atraves de oficio os motivos para a n&o realizagio dos servigos, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar da data de sua convocac&o, sendo convocado o préximo
leiloeiro no banco de credenciados, em estrito respeito a ordem do sorteio.

h. O leiloeiro credenciado que ndo aceitar o leildo designado a ele, pela
classificagéo prévia do sorteio, renunciard a sua vez no banco de credenciados e s6
sera demandado novamente apds a convocagdo de todos os demais leiloeiros
credenciados, respeitando a estrita ordem do sorteio.

i Quando todos os leiloeiros CREDENCIADOS forem demandados, a distribuicéo
dos leildes sera reiniciada.

j. O leiloeiro que recusar o servico sem motivo prévio ou injustificado, apds analise
pela CONTRATANTE, por 02 (duas) vezes durante a vigéncia do credenciamento, sera
descredenciado.

5. FISCALIZAGAO:

a. O Prefeitura Municipal de Ipixuna do Par4, através da Comiss&o de Avaliacgo de
Bens Patrimoniais que serd nomeada, exercera a fiscalizagdo e acompanhara a
execucao do objeto do contrato e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja cépia sera encaminhada ao contratado, objetivando a
imediata correcgéo das irregularidades apontadas.

b. Cabera a CONTRATADA a designacdo formal de um representante para
responder perante o CONTRATANTE pela execug&o do Contrato.

Cc. Independente de quaisquer fiscalizagées, a CONTRATADA n3o sera eximida da
responsabilidade pela ocorréncia de irregularidades no cumprimento do edital.
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6. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

a. A CONTRATADA executara os servigos objeto deste contrato, compreendendo
atuar nas licitagbes promovidas pela Prefeitura Municipal de Ipixuna do Par4, na
modalidade Leildo, para a venda de bens méveis, de acordo com a Lei 8.666/93 e com
o Decreto 21.981/32 e modificagdes posteriores, no periodo de vigéncia contratual.

b. O servigo devera ser prestado desde a fase de reunido dos lotes até o
encerramento do leildo, entendido este como sendo a prestagdo de contas entre a
Contratada e a Prefeitura Municipal de Ipixuna do Para. Detectada nova necessidade
de alienag&o de bens, durante o periodo de vigéncia do credenciamento, respeitando a
ordem do sorteio realizada, sera convocado o proximo leiloeiro, e as fases do processo
se repetirdo.

c. A CONTRATADA devera organizar o leildo, sob sua responsabilidade e onus,
nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ipixuna do Para ou outro local por este
indicado.

d. Compete ao CONTRATADO pessoalmente a conducgéo do Leildo especificado
na clausula primeira, somente podendo delegar suas fungbes a um preposto nas
hipoteses previstas no artigo 11 do Decreto Federal no 21.981, de 19/10/1932, com a
estrita observancia das disposicdes estabelecidas neste instrumento e mediante
comunicago formal e previa anuéncia da CONTRATANTE.

7. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:

a. Todos os custos relativos as publicagées legais do leildo, na forma do artigo 21
da lei 8666/93, serdo de responsabilidade da CONTRATANTE;
b. O valor alcancado de arrematacdo sera repassado a tesouraria da

CONTRATANTE, em parcela tinica @ em moeda corrente, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias teis, contados a partir da data do leildo, devendo 0o CONTRATADO apresentar, no
mesmo prazo, prestagdo de contas detalhada.

c. Cabera ao CONTRATADO, exclusivamente, a comissao de 5% (cinco por cento)
sobre o valor da venda, paga diretamente pelo arrematante.
d. Em hipétese nenhuma sera Prefeitura Municipal de Ipixuna do Para responsavel

pela cobranga da comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos gastos que o
CONTRATADO tiver que despender para recebé-la.

e. Os valores aceitos nos lances ndo poderéo ser menores que o lance minimo
estabelecido para cada lote e bens, valores estes previamente aprovados pela
CONTRATANTE.

f. O CONTRATADO arcara com todas as despesas relacionadas ao cumprimento
das obrigagbes constantes deste termo de referéncia e futuro contrato, sem 6nus para
0 CONTRATANTE.

8. OBRIGAGOES DO LEILOEIRO CONTRATADO

a. Apds o credenciamento e a selegdo, o leiloeiro devera realizar vistoria in loco
nos patios e depésitos onde estdo os bens moéveis.

b. Emitir recibo, no ato do recebimento dos bens, atestando o estado de
conservacao registrado nos documentos emitidos pelo Municipio.

cC. Planejar, em conjunto com o Municipio, todas as fases do leildio e executa-las
em conformidade com este planejamento.

d. Auxiliar o Municipio na composicdo de lotes de bens para venda, de modo a

torna-los atrativos para o mercado.
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e. Apresentar previamente a minuta de cada aviso de leildo de bens do Municipio,
de que trata o art. 38 do Decreto n° 21.981/32, indicando o veiculo de divulgagdo e o
respectivo custo, observando, ainda, que:

f. os avisos de leildo dever&o ser elaborados em conformidade com os padrdes
definidos pelo Municipio;

g. o leiloeiro contratado s6 podera proceder a publicagéo do aviso de leildo depois
de o Municipio autoriza-lo, o que sera feito a vista da aprovagéo da minuta;

h. os avisos para divulgacdo de que trata o art. 38 do Decreto n° 21.981/32 devera
atender também ao disposto no art. 21 da Lei n° 8.666/93 (inciso Il do “caput”, §1°,
inciso Ill do §2° e §3°), ndo obstante o Municipio realize outra publicaggo da mesma
natureza;

i. os custos de divulgag&o dos avisos seréo suportados pelo Leiloeiro designado
para cada ato.

j. Encaminhar ao Municipio uma cépia de cada publicagdo realizada em jornal de
grande circulag&o, no prazo de até 02 (dois) dias tteis a partir da respectiva publicagao,
K. Prever pagamento somente a vista para todos os bens do Municipio que venham

a ser vendidos em leil&o, salvo se outra forma tenha sido prévia e legalmente autorizada
pelo Municipio.

L Realizar os leildes de bens méveis do Municipio com estrita observancia da
legislagéo pertinente e do planejamento elaborado em conjunto com o Municipio e ndo
entregar os bens negociados aos respectivos arrematantes antes de recebido
integralmente o valor correspondente.

m. Preencher o Certificado de Registro de Veiculo — CRV/DUT (documento de
transferéncia) de cada veiculo do Municipio vendido em leildo, com os dados do
respectivo arrematante, responsabilizando-se por eventuais rasuras e extravios, bem
como providenciar a assinatura do comprador com o reconhecimento de firma por
autenticidade em cartério e entrega-lo ao Municipio, acompanhado de 02 (duas) copias
do documento de identidade (RG) e CPF do arrematante, para fins de assinatura pela
autoridade competente.

n. Prestar contas ao Municipio de cada leildo realizado até 10 (dez) dias Uteis ap6s
sua respectiva realizagdo inclusive com relatorio dos bens leiloados, valores destes e
os bens n3o leiloados;

0. Recolher através de Documento de Arrecadagao Municipal — DAM ou através de
deposito em conta bancaria indicada pelo Municipio, em até 48 horas, o valor auferido
com a venda dos bens, quando n3o recolhido ou depositado diretamente pelos
arrematantes.

p. Encaminhar ac Municipio, midia(s) digital(is) (DVD), com audio e video gravados
no local de realizacéo do leildo, contendo, na integra, desde a abertura do leildo, todos
os lances e arremates, até o encerramento dos trabalhos, com qualidade de gravagao
que permita a perfeita visualizag&o/audicdo de todo o processo, até 15 (quinze) dias
Uteis apos a realizagdo do evento.

qg. Manter sigilo dos servigos contratados e de dados processados, inclusive da
documentacgéo.
r. N&o sera permitia a participacdo em novos sorteios, o leiloeiro que nao

cumprimento de qualquer das disposigdes acima.

9. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO
a. A disponibilizagdo de local adequado para realizac&do do leildo, para fins de
vistoria dos bens por parte dos interessados e efetiva realizacao do leildo;
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b. Planejar em conjunto com o leiloeiro contratado todas as fases do leilao, de modo
que possam ser rigorosamente cumpridas as exigéncias legais.

C. Observando plano de leildo, elaborado em conjunto com o leiloeiro contratado,
providenciar:

d. Emitir, & vista das notas de arrematacgé&o do leiloeiro contratado, os documentos
fiscais e outros que a lei exigir para formalizagdo da venda dos bens negociados em
leildo publico, pelo leiloeiro contratado;

e. Armazenar, de forma organizada e em local seguro, os bens para fins de leildo,
de modo a preservar-lhes a integridade e o estado de conservacgao.

f. Propiciar ao Leiloeiro oficial credenciado condigdes para a plena execugéo deste
contrato;

g. Assegurar ao Leiloeiro o livre acesso aos locais onde estédo dispostos os bens
moveis inserviveis.

h. Fornecer ao Leiloeiro os documentos, informagdes e condigdes necessarios a

adequada instrucédo da sua atividade, livres de desembaracgos, 6nus e pendéncias.

10. DA ENTREGA E TRANSFERENCIA DOS BENS LEILOADOS:

a. Os procedimentos para transferéncia da propriedade do bem alienado somente
seréo autorizados apoés a efetivagédo do respectivo pagamento a8 CONTRATANTE pela
CONTRATADA.

b. Toda a documentacéao relativa aos bens arrematados sera emitida em nome do
arrematante, ndo se admitindo, em hipétese alguma, interferéncia de terceiros.

(o As despesas com transferéncia dos bens arrematados correrdo por conta dos
arrematantes.

11. DAS INFRAQ()ES E DAS SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS:
a. Conforme contrato e leis 8666/93 e decreto lei 21.981/32.

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA:
a. Os recursos orgamentarios deixam de ser indicados tendo em vista que a
presente contratacao se faz sem énus para o CONTRATANTE.

13. DA VIGENCIA:
a. O Credenciamento vigera até o limite de 12 (doze) meses, a contar da publicagédo
do resultado do credenciamento.

b. Fica estabelecido, para efeitos legais, que o Contrato a ser celebrado tera
duracao de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura, podendo, todavia, ser
prorrogado ou antecipado seu encerramento, de acordo com a data do término de todos
os procedimentos afetos ao leildo.

Camme Lourengo DefGaio Netto
Sec. Mun. de Admipfstragao
| DECRETO N3401/2021
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